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Pravidla poradatelstvi a Gcasti na Expedicni kamere / Snow film festu.
Technické zajisténi festivalu.

Propagacni plan

Casova linka

Vazeni Mistni poradatelé,

V tomto textu Vam poradime, jak na realizaci festivalu Expedicni kamera / Snow film fest.

K uvedenym radam pfistupujte kreativné, nebot’ jsou Casto obecné. Dlvodem je to, Ze kazdé
promitani bude jiné, a i Vy poradatelé jste rlizné zkuseni a festival budete pfipravovat pro
rlizné publikum.

Dulezitym hlediskem, které prosim vzdy uplatnéte, je budovani image naseho — Vaseho
festivalu.

2 Rozhodnuti,Jdu do toho":

Tento bod je zakladem celé nasi spoluprace. Vase rozhodnuti musi byt uvazené a musite si
za nim stat. Je to rozhodnuti o tom, Ze festivalu budete vénovat potfebnou energii i ¢as a
dodrzite pro poradatele zavazna pravidla.

MUzete se rozhodnout mezi dvéma moznostmi:

Festival: Samotné promitnuti filmG je doplnéno prednaskou, vernisazi ¢i jinym tematickym
bonusem. Celou akci provazi moderator.

Piehlidka film: Pro divaky je pfipravené promitnuti planovanych film bez doprovodného
programu.

Toto rozliSeni je prevazné pro divaky a partnery, ktefi poté védi, co mohou dany vecer
ocCekavat.
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3 Vyhledani a rezervace salu:

Ucelem festivalu je, aby si navétévnici odnesli pfijemny filmovy zazitek. Tomu by mél
odpovidat i reservovany sal. M{ze se jednat o kinosal, kavarnu, lezeckou sténu, divadlo,
prednaskové prostory. Zalezi na typu Vasi akce a na Vasich navstévnicich. Napfiklad
horolezci na lezecké sténé budou respektovat urcitou ztratu pohodli, ale pro bézného
navstévnika je standardem kino.

Prondjem sélu je mozné fesit nékolika zplsoby:

. Vyuzitim vlastnich prostor

. Prostym komercnim prondjmem (pronajem zaplatite z vlastnich prostredkd)

. Partnerska spoluprace (majitel Vam prostory poskytne za propagaci)

. Spoluprace s méstem, obci, ktera Vam prostory pronajme zdarma jako podporu akce.

Pri vybéru salu nezapomerite zvazit technické hledisko, tzn. zatemnéni, odvétrani, privod
elektriny, dostupnost Satny a WC.
Nezapomenite! Nutné je zajistit vytapéni (vzhledem k terminu konani).

4 Stanoveni zavazného terminu:

Zavazny termin potfebujeme nejpozdéji mésic pred zahajenim festivalu.
Nezapomenite! Rezervaci si zajistéte nejlépe smlouvou o rezervaci salu ¢i jinym pisemnym
prislibem. Dbejte na terminy v okolnich méstech.

5 Priprava a rezervace techniky:

Priprava a zajisténi techniky je v kompetenci mistniho poradatele. Pro Ucely tohoto promitani
jsme Vam pripravili samostatnou pfilohu , Technické zajisténi festivalu".

Je mozné, ze techniku mate vlastni; pokud ne, je mozné si ji komercné zap(ijcit, nebo ji
ziskat od partnera akce (obce, Uradu, knihovny, ...).

Nezapomerite! Pojistéte se zajisténim reservy pro pripad selhani.

6 Nabidka mistnim partneriim a priprava propagace:

S témito ¢innostmi mlzete zacit ihned po Vasem rozhodnuti (viz bod €. 1). Timto mame na
mysli kontaktovani mistnich firem a medialnich subjektd.
Nezapomente! Dodrzet pravni podminky platné v Ceské/Slovenské republice.

7 Propagace dle planu:

Je v primé kompetenci poradatele provadét mistni propagaci. S touto propagaci je nutné
zacit 4 tydny pred konanim vlastni akce.
Vasimi nastroji pro propagaci jsou:

. Tiskoviny, které Vam dodame (letaky, plakaty). Centralni organizator festivalu je
rozesle jednotlivym mistnim poradateltm.

. Vas web a web Vasich partnerd. Nezapominejte svoji web prezentaci kontrolovat.

. Mistni pisemna periodika a regionalni vysilani rozhlasu a televize.

Vice viz priloha ,Propagacni plan".

8 Zajisténi vsech brigadnikl a aktéra:
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Kazdy poradatel si dle své individudlni potieby zajisti fyzické zdroje pro realizaci festivalu. Je
dllezité tuto zaleZitost nenechavat na posledni chvili. Proto si zajistéte pfislib brigadnikd

s predstihem.

Nezapomerite! Zkontrolujte si platnost prislibu Gcasti tyden pred konanim akce.

9 Prvni technicka kontrola a kontrola rezervace salu:

Centralni organizator festivalu zajisti ke stazeni datové soubory s filmy k festivalu ,Expedi¢ni
kamera / Snow film fest". Nasledné jsou poradatelé povinni provést prvni technickou
kontrolu, tzn:

o Zkontrolovat platnost reservace salu.

. Promitnout filmové bloky a zkontrolovat jejich technickou kvalitu.

. S témito soubory prezkouset predpokladanou techniku.

o Kontrola webové prezentace na www.expedicnikamera.cz (www.snowfilmfest.cz)

10 Propagace dle propagacniho planu:

Nezapomerite! V této dobé se jiz blizi termin konani Vaseho promitani. Vice viz priloha
~Propagacni plan®.

11 Kontrola technického zajisténi 4 dny pred vasim terminem Ex

Povinnost
— nahlaseni vysledk{ této kontroly centralnimu organizatorovi festivalu do konce 4. dne pred
festivalem (e-mail).

12 Priprava salu den predem:

Mistni poradatel provede pripravu salu a festivalu. Tuto pfipravu doporucujeme provést den
predem:

Kontrola zitfejSiho pristupu do objektu, resp. klich.

Funkcnost zatemnéni a stmivani salu.

Vylepeni plakatd a navigaci v sale (Satna, WC, Vstupenky, Promitaci sal).
Vyvéseni reklamnich plachet partnerl (budete-li takové mit).

Priprava a posledni odzkouseni techniky, vyzkouseni ovladani techniky na dalku.
Prozkouseni promitani Filmovych blokd na platno in natura (nazivo).

Priprava platna, podstavcli pro promitacku a prehravac.

Zajisténi kulturniho prostredi akce (kontrola funkce toalet, stav uklidu, funkénost
Satny).

Kontrola Ucasti (brigadnici, uvadécky, biletarky, Satnarky, ucinkujici).

. Nabiti mobilniho telefonu poradatele a uloZeni vSech kontaktl na brigadniky, Gcinkujici
a technickou spravu budovy.

13 Prlibéh akce v terminu vaseho promitani Expedicni kamery / Snow film festu:

. Prichod na misto nejméné 2,5 hodiny predem (to v pfipadé, Ze byla provedena
priprava den predem, jinak viz. bod 14).
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. Kontrola otevienych vchodl, WC, pfipravenych odpadkovych kos(, uklidu v sale,
zatemnéni.

1,5 hod predem zapojeni vSech elektrickych a elektronickych systémd.

1,5 hod predem prichod brigadnikd.

Priprava mista pro vybirani vstupného a Saten.

1 hod predem pfichod Satnare a biletarky

Prichod ucinkujicich (starosta, prednasejici, celebrita).

14 Vlastni promitani:

. V &as zadatku akce ztlumte osvétleni salu na 50 % (zvlasté nad jevistém). Ucelem je
zklidnéni obecenstva, ale zaroveri umoznéni bezpecného pfichodu opozdilcd.

. Spustte prvni filmovy blok ,,Uvod" a ztlumte osvétleni. Po Uvodni znélce a spotech
generalnich partnerd bude promitano logo festivalu. V tomto okamziku dejte ,,pauzu®.

. Béhem pauzy za soucasného promitani loga na platno je ¢as pro pfivitani navstévnik{
na festivalu Expedicni kamera / Snow film fest. Osvétleni v salu rozsvitte na 50 % (vice
svétla nad jevistém).
V této ,pauze" seznamte navstévniky s priibéhem akce a s tématikou filmd.
Informujte je o moznosti icastnit se soutéze na festivalovém webu o
hodnotné ceny. Tento blok miiZze téz realizovat zastupce obce i jiny
zastupce nekomercniho (1) partnera. Doba trvani: max. 10 min. Uved'te
filmy, které pobézi vdaném bloku.

. Spustte vami predem vybrané filmové bloky a ztlumte osvétleni. Kdyz film skondi,
rozsvitte v hledisti a umoznéte divakdm prestavku.

. Velka prestavka: Po druhém di tretim filmu by poradatel mél vytvorit prostor pro vétsi
odpocinek navstévnikl a jejich pripadnému obcerstveni.
Velkou prestavku mize mistni pofadatel vyuzit k oziveni festivalu, napf. ochutnavkou
exotickych vin ¢i jidel, ukazkou cestovatelskych artefaktd, vystoupenim hudebni
skupiny, ... Jde o to, aby se navstévnici trosku rozhybali. Doporucena doba trvani:
alesponl 20 min aktivniho odpocinku navstévnikd.
Po této dobé milizete navazat predstavenim mistnich partnerd, vystoupenim autority
obce ¢i Ucastnika nekteré expedice a podobné. Délka trvani: individualni,
doporucujeme max. 20 min.

. Spust'te dalSi Vami predem vybrany filmovy blok a ztlumte osvétleni.

. Po skonceni posledniho filmového bloku bude promitano logo festivalu. Zmacknéte
~pause", rozsvit'te jevisté a s navstévniky se rozlucte.
Nezapomerite! Pozvéte navstévniky na pristi rocnik, ktery se bude konat v obdobi tinor-
brezen 20... (fijen - listopad 20...)
Nezapomenite!: pfi vypinani dataprojektoru vyckejte vystydnuti lampy!

. Vénuijte velkou pozornost uklidu salu po ukonceni festivalu, ¢imz si zajistite lepsi
spolupraci v pristim roce.

15 Sbér dat a vyhodnoceni akce:

. Mistni poradatel pro Gcely vyhodnoceni a dalSiho rozvoje festivalu sbira tato data:

. Pocet navstévnik (platici, neplatici, celkem).

. Zavére€na zprava o pribéhu akce (jak promitani dopadlo, co by se dalo zlepsit,
naméty, podnéty).

16 Odeslani zpétné vazby a nakladani s filmovymi bloky:
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VypInény formular zavérecné zpravy vyplite do tydne na webu. Filmové bloky vymazte, viz
autorska prava.

ounhn=

Pravidla poradatelstvi a Ucasti na Expedicni kamere/ Snow Film Festu:

Loajalita

Jednotnost

Dodrzovani pracovniho planu
Technicka kontrola
Komunikacni flexibilita
Vlastni hlava

Loajalita — souhlasny postoj.

Jednoduché pravidlo, které ma zajistit nas jednotny postoj vici vsem tietim osobam a
vnéjsimu svétu. Z hlediska budovani jména festivalu a vytvareni urcitého image je
nezbytné, abychom pripadné problémy, které jisté vzniknou, fesili uvnitf naseho
teamu.

Jednotnost provedeni

Toto pravidlo ma zajistit velmi podobné az shodné provedeni promitaciho vecera. Tim
samoziejmé neomezujeme vasi invenci. Vtip v projevu, napady ve vyzdobé Ci aktivitu
v propagaci. Ale tato vase invence nesmi byt v rozporu se zakladnimi principy
festivalu Expedicni kamera. Musi byt dodrzeny stanovené technické poZadavky a
pribéh festivalu v jednotlivych mistech CR/SR musi mit obdobnou strukturu. Pravidlo
jednotnosti je nastrojem budovani dobrého jména festivalu. Pravidlo jednotnosti je
ale predevsim ochranou zavazkovych vztahd mezi centralnim organizatorem festivalu
a mistnimi poradateli, centralnim organizatorem festivalu a celostatnimi partnery a
mezi centralnim organizatorem a autory filmu.

Narusenim tohoto pravidla neni: zarazeni kratké prednasky do velké prestavky Ci
vystoupeni hudebni skupiny atd. Narusenim také neni usporadani hudebniho koncertu
Ci sportovni akce dopoledne pred promitanim. Narusenim dale neni promitani
Expedicni kamery v ramci neékterého vétsiho festivalu.

Dodrzovani pracovniho planu

Zakladni pravidlo, bez kterého nelze festival Uspésné realizovat.

Technicka kontrola

Jedno z ddlezitych pravidel, které nam zajisti dobré jméno, protoze technickym
problémlm se da predchazet dobrou pripravou, kontrolou a zajisténim reservnich
pristroji pro pripad technické poruchy. Technické selhani je zbyte¢nym poskozenim
image festivalu i konkrétniho mistniho poradatele.

Komunikacni flexibilita

Pro uspésnou realizaci festivalu potfebujeme byt stale v kontaktu a proto, prosim,
kontrolujte e-mail, skype a mobilni telefon.

Vlastni hlava

Toto pravidlo se obraci na kompetence mistniho poradatele, ktery by se mél ve
vétsiné otazek rozhodovat sam na zakladé informaci zverejnénych na webové
prezentaci www.expedicnikamera.cz (www.snowfilmfest.cz) , Konzultaci naopak
oCekavame v téchto bodech:

e V pfipadé moznosti kolize zajm{ mezi mistnimi partnery a celostatnimi partnery.
e V pripadé moznosti kolize zajml mezi jednotlivymi mistnimi poradateli.
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e V pfipadé moznosti kolize zajm& mezi festivalem Expedicni kamera a jinym
festivalem ¢i jinou tieti osobou.

Technické zajisténi festivalu:

Technika: Notebook, PC, Dataprojektor, kabely, konektory, napajeni, umisténi (stojan, stolek
atd.), ovladani, ozvuceni — film& a mikrofon, stmivani a rozsvéceni salu.

Technika:

Napajeni:

VétSinou 220 V.

Pozor — je treba zajistit, aby o kabel nezakopl nektery divak. Napriklad pfilepit paskou
k zemi!

Promitani:
Prehravac — PC,
Pozor — nutna kontrola funkci prehravaciho programu.
Pozor — na konfiguraci PC odpovidajici zateZj, na zpomaleni pocitace probihajicimi programy
¢i zaplnenim HD, vypnuti antiviru, sporice a usinani PC/
Pozor — na chlazeni a odvétravani PC!
Pozor — na spravnost kabeld, konektord a vase prostredky k oviadani pauzy a prehravani!
Nutné vyzkouset na Zivo!
Dataprojektor
Promitaci technika je reSena diaprojektorem, ktery se k PC pripojuje a chova se jako monitor.
Na mensi saly dostacuji i kancelarské pristroje se svitivosti 2500 lumen( a technologii LCD.
Ozvuceni
a) Ozvuceni z PC je vedeno primo k zesilovadi, ktery zesileny zvuk posila do
reproduktord. V pfipad€, ze sél neni ozvucen je nutné zajistit téZ zesilovac a
reproduktory. U malych salt do 40 lidi postaci dva reproduktory a subwofer pro
»~domaci kino" (ne reproduktory k PC!!!). U vétSich sald uz vétSinou ozvuceni bude
zajisténo jen je potreba zajistit kabely.
Pozor — na spravnost kabeld, konektord a vase prostredky k oviddani hlasitosti!

b) Ozvuceni mikrofonu pro uvadéce (vystupuijici) je vedeno od mikrofonu k zesilovadi.
Mozné vést kabelem Ci bezdratové. Od zesilovace pak do reproduktord.

Pozor — na spravnost kabell, konektord a vase prostredky k oviadani hlasitosti!
Svétla salu
Je nutné zajistit vase ovladani svétel salu. Tzn. technika nebo jinou osobu, ktera bude
stmivat ¢i zhasinat v dobé pauz a prestavek. Idealné, aby v dobé prestavek, kdy nebude
nikdo vystupovat na jevisti bylo jevisté ¢i predni ¢ast salu (u jevisté) zhasnuté ale zadni Cast
rozsvicena. V dobé vystupovani uvadéce nebo pozvanych hostl naopak.
Nutné vyzkouset na Zivo!
Pomiicky
Je potieba si pripravit individualni pomUicky.
Funkéni svitilna, vloZeni novych baterii do dalkovych ovladacl a bezdratovych zafizeni —
mikrofond. Zajisténi stojanl a umisténi pfistrojd. Zajisténi kabelaze — prilepeni k zemi.
Rezerva
Dobre pripraveného poradatele by neméla rozhodit porucha na technice. Problémovymi
¢lanky fetézu mize byt notebook ¢i PC, diaprojektor, zesilovac (vyjimecné).
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Vim, Ze to vzdy nebude mozné, ale bylo by dobré mit tyto zalohy i aspon vymysleny scénar
pro pfipad, Ze se néco poroucha.

1. Nastroje propagace Vaseho festivalu Expedicni kamera/ Snow Film Fest:

e Osobni pozvani, vase osobni databaze kontaktd
Nejucinnéjsi zplsob, jak naplnit hledisté vaseho salu, je navstévniky pozvat osobné,
oslovit vase osobni kontakty. To mizete uskutecnit e-mailem, sms nebo pisemnou
pozvankou.

e Socidlni sité — aktualné velmi oblibené prostredi, kde se daji vytvaret udalosti,
skupiny, reklamni spoty. Velmi dobre zde funguje propagace pomaoci fotografii a videi.

o Tiskoviny festivalu — plakaty, letaky.
Pro vyufZiti tiskovin festivalu je nutné dodrzet ¢asovy harmonogram vylepeni plakatd,
roznosu letakl a opakovani téchto cinnosti. V celostatnim méfitku by bylo prilis drahé
tisknout plakat jmenovité pro kazdé mésto, proto bude na plakatech vyclenéné misto,
kde budete moci zverejnit (vpisem nebo prelepem) Udaje o vasem promitani
Expedicni kamery. Na letacich bude také vyclenéné misto, kam budete moci tyto
informace natisknout na tiskarné k osobnimu pocitaci. Na plakatech a letacich bude
téz prostor na umisténi loga mistniho partnera. Podobu tiskovin a doporuceny zplisob
doplnéni informaci a log vam zasleme, az budeme mit navrhy od grafika.

e Internet
Zamyslete se nad moznosti vyuziti internetu, napt. vyvéSeni bannerll na vasich
webovych strankach, ¢i strankach vasich pratel a partnerd.

e Regionalni pisemna periodika

e Regionalni rozhlasové vysilani

e Regionalni televizni vysilani

2. Rozvaha o propagaci

Vase propagace je hodné individualni, protoze néktefi z poradatelll budou promitat
Expedicni kameru komorné pro Uzky okruh pratel, jini budou promitat komercné pro
veliké publikum a dalsi ji budou vyuzivat jako propagaci vlastni firmy, sportovniho nebo
kulturniho zarizeni. Proto jsou nasledujici fadky minény jako nameét, a ne jako navod.

3. Propagacni plan

e Prvnim krokem vasi propagace bude rozvaha nad vasimi moznostmi a moznostmi
vasich regionalnich partnerd. Napriklad existence regionalni televize, rozhlasové
stanice ¢i mistnich novin.

e Druhym krokem bude vyhledani a vytvoreni kontaktd v téchto regionalnich médiich.

e Tretim krokem bude kontaktovani téchto osob a domluveni si postupu propagace —
napr. rozhovory v radiu, PR ¢lanky v novinach, zajisténi prostoru v kulturnich
rubrikach v dobé konani festivalu.

o Dilezité je dodrzovat dohodnuté terminy a spravné nacasovat tuto propagaci. Kazdé
z uvedenych médii ma sva specifika, ktera bude nejlépe konzultovat s redaktorem.
Obecné je vhodné 14 dni pred vasim promitanim Expedi¢ni kamery avizovat, 7 dni
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pred promitanim poskytnout rozhovor nebo zverejnit clanek a 1-2 dny predem
kulturni pozvanka. VSe se samoziejmé odviji od vasich mistnich moznosti.

e Tiskoviny festivalu:
Tiskoviny, které vam dodame, bude dobré rozmistit ve dvou vinach. Plakaty 4 tydny
predem a zhruba dva tydny predem vylepeni zkontrolovat a obnovit, pfipadné vylepit
dalsi. Letaky roznést 3 tydny predem a znovu roznést Ci rozeslat tyden predem. V
poslednich sedmi dnech bude pozvani plakatem, letakem ¢i e-mailem nejucinnéjsi.
Mista na umisténi letakd a vylepeni plakatl je dobré predem konzultovat s majitelem,
spravcem a pripadné prislibit odstranéni po festivalu. Vhodnymi misty jsou napf.
koleje vysokych Skol, obecni Ufad, zdravotni stredisko, kulturni zafizeni, restauracni
zarizeni ¢i obchodni stfedisko. Pozor na vylepovani plakatl na zastavkach mistni
dopravy — propagace je zde vétSinou regulovana. Dodrzovani slusnosti a respektovani
vlastnickych prav je predpokladem dobrého image vasi reklamni kampané i celého
festivalu.

e Nejuspésnéjsi propagacni technikou je osobni sdéleni a mailing do vasi databaze
pratel ¢i navstévnikd.

Casova linka:

e Prihlaseni

Vyplnéni prihlasky, Stanoveni mnozstvi tisténych materidld, terminu a rezervace salu.
0Od prihlaseni se k poradatelstvi do ctyF tydni pred akci.

Probiha propagace na urovni navazovani kontaktd v médiich. Probiha komunikace
S mistnimi partnery.

31.1.2019/19. 9. 2019

Zavazné stanoveni terminu konani EK/SFF mistnim poradatelem.
20.1.-24.1.2019/19. - 24. 9. 2019

Termin osobniho odbéru/zaslani plakatt a dalsich tiskovin.

15. 2. 2019/15. 10. 2019

Termin od kdy Ize stahovat filmove bloky mistnim poradatelem.

Ctyri tydny predem

Priprava dotisku (vlepeni) vlastich informaci na plakaty / letaky. Prvni vylepeni
plakatd a roznos letakd.

Dosazeni dohod a vymezeni postupu spoluprace s mistnimi médii (rozhlas, TV,
noviny).

Dva tydny predem

Kontrola a obnova vylepu plakatd. Roznos letakd.

Tyden predem

vvvvvv

Odeslani pozvanek osobniho charakteru (postou, e-mail, sms).
4 dny predem

Kontrola technického zajisténi.

Po kontrole nahlaseni, zda je vSe OK (v kratkosti e-mailem).

2 dny predem

Zaijisténi pozvanky ve zpravodajstvi (kulturni rubriky).

1 den predem

Priprava salu.
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e Den festivalu EXPEDICNI KAMERA/SNOW FILM FEST

Hodné Stésti ©.
¢ Do tydne po festivalu

Zavérecnou zpravu a foto odeslat poradateli.

Jonas Prochazka
602 333 651
jonas@expedicnikamera.cz

Jana Ryantova
jana@expedicnikamera.cz
777 038 192

Daniel Hala
dan.hala@expedicnikamera.cz
777858041

Postovni dorucovaci adresa:

Outdoor media s.r.o.
Masarykovo nabr. 22
110 00, Praha 1
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